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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОП.05 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ЮРИДИЧЕСКОЙ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 

1.1. Область применения программы 

Программа учебной дисциплины является частью программы подготовки 

специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС СПО по специальности 

40.02.04 Юриспруденция 

 

1.2. Место учебной дисциплины в структуре программы подготовки 

специалистов среднего звена: дисциплина входит в общепрофессиональный 

цикл. 

 

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам 

освоения учебной дисциплины: 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен:  

уметь:  

− Выявлять и эффективно искать информацию, необходимую для решения 

задачи и/или проблемы, определять необходимые ресурсы. 

− Определять задачи для поиска информации; определять необходимые 

источники информации; планировать процесс поиска; структурировать 

получаемую информацию;  

− выделять наиболее значимое в перечне информации; оценивать 

практическую значимость результатов поиска;  

− оформлять результаты поиска, применять средства информационных 

технологий для решения профессиональных задач;  

− использовать современное программное обеспечение; использовать 

различные цифровые средства для решения профессиональных задач. 

знать: 

− Основные источники информации и ресурсы для решения задач и 

проблем в профессиональном и/или социальном контексте. 

− Номенклатура информационных источников, применяемых в 

профессиональной деятельности;  

− приемы структурирования информации;  

− формат оформления результатов поиска информации, современные 

средства и устройства информатизации;  

− порядок их применения и программное обеспечение в 

профессиональной деятельности в том числе с использованием 

цифровых средств. 

 

В результате освоения учебной дисциплины ОП.05 Информационные 

технологии в юридической деятельности обучающийся должен обладать 

предусмотренными ФГОС по специальности СПО 40.02.04 Юриспруденция 

следующими умениями, знаниями, которые формируют общие компетенции: 
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ОК 01. 
Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам; 

ОК 02. 

Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 

информации и информационные технологии для выполнения задач 

профессиональной деятельности; 

 

1.4. Количество часов на освоение программы учебной дисциплины: 

максимальной учебной нагрузки обучающегося 72 часа, в том числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 70 часов; 

самостоятельной работы обучающегося 2 часа. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 72 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)  70 

в том числе:  

лабораторные работы  - 

практические занятия 48 

контрольные работы  - 

курсовая работа (проект)  - 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 2 

Итоговая аттестация в форме  

дифференцированного зачета 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины ОП.05 Информационные технологии в юридической 

деятельности 

 
Наименование 

разделов 

и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические 

занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект) 

(если предусмотрены) 

Объем 

часов 

Уровень 

освоения 

Коды 

компетенций, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 

1 2 3 4 
 

Раздел 1. Базовые программные продукты в профессиональной деятельности.    

Тема 1.1. Обработка 

текстовой 

информации в MS 

Word 

Содержание 4 

1 

ОК 01 

ОК 02 Текстовые редакторы как один из видов прикладного программного 

обеспечения. Создание, редактирование и форматирование документов, 

подготовка к печати. Создание текстовых документов сложной структуры. 

Нумерация рисунков и таблиц. Создание оглавления, списка иллюстраций. 

 

Практические занятия 8 

 Подготовка текста к печати. Форматирование текста, вставка номеров страниц, 

колонтитулов, проверка правописания, предварительный просмотр документа. 

 

Тема 1.2. Технология 

использования 

электронных таблиц.  

Содержание  4 

2 

ОК 01 

ОК 02 Назначение электронных таблиц. Связь листов и книг. Расчёты, использование 

функций. Обработка данных.  

 

Практические занятия 8 

 Создание и редактирование таблиц: формул, 

использование математических, статистических и финансовых функций. 

Построение диаграмм. Обработка данных.  

 

Раздел 2. Технологии поиска информации в юридической деятельности.     

Тема 2.1. Справочно-

правовые системы 

как средство поиска 

юридической 

Содержание  4 

2 

ОК 01 

ОК 02 Понятие и свойства справочно-правовой системы. Поиск юридической 

информации в справочно-правовых системах. Справочно-правовая система 

«КонсультантПлюс»: интерфейс программы, основные приёмы работы.  

 

Практические занятия 8  



 8 

информации. Общая 

характеристика 

справочно-правовой 

системы 

«КонсультантПлюс» 

Работа со справочно-правовой системой «КонсультантПлюс».  

Тема №2.2. Общая 

характеристика 

справочно-правовой 

системы «Гарант» 

Содержание  4 

2 

ОК 01 

ОК 02 Справочно-правовая система «Гарант»: интерфейс программы, основные 

приёмы работы.  

 

Практические занятия 8 
 

Работа со справочно-правовой системой «Гарант».  

Тема №2.3. Общая 

характеристика 

справочно-правовой 

системы «Кодекс» 

Содержание  4 

2 

ОК 01 

ОК 02 Справочно-правовая система «Кодекс»: интерфейс программы, основные 

приёмы работы.  

 

Практические занятия 8 
 

Работа со справочно-правовой системой «Кодекс».  

Тема №2.4. 

Интегрированный 

полнотекстовый банк 

правовой 

информации 

«Законодательство 

России» 

Содержание  2 
2 

ОК 01 

ОК 02 Интегрированный банк «Законодательство России»: основные приёмы работы.   

Практические занятия 8 

 

Работа с интегрированным банком «Законодательство России».   

Самостоятельная работа обучающихся  2 

Работа с учебной литературой, конспектами  

Форма контроля 

Дифференцированный зачет 

 
 

 

Всего: 72   

 

1. Ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);  

2. Репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством); 

3. Продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач). 
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому 

обеспечению 

Реализация программы дисциплины требует наличия лаборатории 

информационных технологий в профессиональной деятельности. 

 

Оборудование лаборатории:  

− компьютерные столы-25,  

− ученические столы-10, 

− стулья-45;  

− шкафы-2,  

− сплит-система Samsung-1, 

− учебно-методические стенды. 

 

Технические средства обучения: 

− 25 компьютеров с доступом в интернет;  

− телевизор Philips-1, 

− DVD-проигрыватель-1. 

 

 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, 

дополнительной литературы 

Основные источники: 

1. Косиненко, Н. С. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности : учебное пособие для СПО / Н. С. Косиненко, И. Г. 

Фризен. — Саратов : Профобразование, 2023. — 268 c. — ISBN 978-5-

4488-1575-1. — Текст : электронный // Электронный ресурс цифровой 

образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: 

https://profspo.ru/books/131404 

2. Петлина, Е. М. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности : учебное пособие для СПО / Е. М. Петлина, А. В. 

Горбачев. — Саратов : Профобразование, 2021. — 111 c. — ISBN 978-5-

4488-1113-5. — Текст : электронный // Электронный ресурс цифровой 

образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: 

https://profspo.ru/books/104886 

Дополнительная литература: 

3. Клочко, И. А. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности : учебное пособие для СПО / И. А. Клочко. — 2-е изд. — 

Саратов : Профобразование, Ай Пи Эр Медиа, 2019. — 292 c. — ISBN 

978-5-4486-0407-2, 978-5-4488-0219-5. — Текст : электронный // 

Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО 



 10 

PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/80327  

Интернет-ресурсы: 

1. www.fcior.edu.ru (Федеральный центр информационно-образовательных 

ресурсов — ФЦИОР). 

2. www.school-collection.edu.ru (Единая коллекция цифровых 

образовательных ресурсов). 

3. www.intuit.ru/studies/courses (Открытые интернет-курсы «Интуит» по 

курсу «Информатика»). 

4. www.lms.iite.unesco.org (Открытые электронные курсы «ИИТО 

ЮНЕСКО» по информационным технологиям). 

5. http://ru.iite.unesco.org/publications (Открытая электронная библиотека 

«ИИТО ЮНЕСКО» по ИКТ в образовании). 

6. www.megabook. ru (Мегаэнциклопедия Кирилла и Мефодия, разделы 

«Наука / Математика. Кибернетика» и «Техника / Компьютеры и 

Интернет»). 

7. www.ict.edu.ru (портал «Информационно-коммуникационные технологии 

в образовании»). 

8. www.digital-edu.ru (Справочник образовательных ресурсов «Портал 

цифрового образования»). 

9. www.freeschool.altlinux ru (портал Свободного программного 

обеспечения). 

10. www.heap.altlinux.org/issues/textbooks (учебники и пособия по Linux). 

11. www.books.altlinux.ru/altlibrary/openoffice (электронная книга 

«ОpenOffice.org: Теория и практика»). 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины 

осуществляется преподавателем в процессе проведения практических 

занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных 

заданий. 

 
Результаты обучения 

(освоенные умения, усвоенные знания): 

Формы и методы 

контроля и оценки 

умения:  

− Выявлять и эффективно искать информацию, 

необходимую для решения задачи и/или проблемы, 

определять необходимые ресурсы. 

− Определять задачи для поиска информации; 

определять необходимые источники информации; 

планировать процесс поиска; структурировать 

получаемую информацию;  

− выделять наиболее значимое в перечне 

информации; оценивать практическую значимость 

результатов поиска;  

− оформлять результаты поиска, применять средства 

информационных технологий для решения 

профессиональных задач;  

− использовать современное программное 

обеспечение; использовать различные цифровые 

средства для решения профессиональных задач. 

знания: 

− Основные источники информации и ресурсы для 

решения задач и проблем в профессиональном 

и/или социальном контексте. 

− Номенклатура информационных источников, 

применяемых в профессиональной деятельности;  

− приемы структурирования информации;  

− формат оформления результатов поиска 

информации, современные средства и устройства 

информатизации;  

− порядок их применения и программное обеспечение 

в профессиональной деятельности в том числе с 

использованием цифровых средств. 

- оценка ответов при 

устном фронтальном и 

индивидуальном опросе; 

- оценка выполнения 

домашних заданий. 

- оценка выполнения 

индивидуальных заданий. 
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