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1 ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОП.08 БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТС ПРИМЕНЕНИЕМ ЦИФРОВЫХ 

ТЕХНОЛОГИЙ 

 

1.1 Область применения программы 

Программа учебной дисциплины является частью программы подго-

товки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальности 

СПО 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) в части освое-

ния основного вида профессиональной деятельности (ВПД): 

− ведение бухгалтерского и налогового учета; 

− составление и использование бухгалтерской (финансовой) и налого-

вой отчетности экономического субъекта; 

− освоение видов работ по одной или нескольким профессиям рабочих, 

должностям служащих и соответствующих компетенций: 

Профессиональных компетенций (ПК): 

ПК 1.6. Использовать цифровые технологии ведения бухгалтерского 

учета и формирования отчетности. 

Общих компетенций (ОК): 

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интер-

претации информации и информационные технологии для выполнения задач 

профессиональной деятельности. 

Уровень образования: основное общее, среднее общее. 

Опыт работы не требуется 

 

1.2 Место учебной дисциплины в структуре программы подготовки 

специалистов среднего звена: 

дисциплина входит в цикл профессиональной подготовки и относится к 

общепрофессиональным дисциплинам. 

 

1.3 Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам 

освоения учебной дисциплины 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен: 

уметь: 

− пользоваться компьютерными программами для ведения бухгалтер-

ского учета, информационными и справочно- правовыми системами; 

− составлять (оформлять) первичные учетные электронные докумен-

ты. 

− регистрировать данные, содержащиеся в первичных учетных доку-

ментах, в регистрах бухгалтерского учета с помощью цифровых 

технологий ведения учета; 

− координировать и контролировать процессы формирования инфор-

мации в системе бухгалтерского учета; 

знать: 

− компьютерные программы для ведения бухгалтерского учета; 
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− порядок обмена информацией по телекоммуникационным каналам 

связи. 

 

1.4 Количество часов на освоение программы учебной дисциплины 

максимальной учебной нагрузки обучающегося 72 часов,  

в том числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 70 часов; 

самостоятельной работы обучающегося 2 часа. 
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2 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1 Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 72 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)  70 

в том числе:  

 лабораторные работы (не предусмотрено) - 

 практические занятия  34 

 контрольные работы (не предусмотрено) - 

 курсовая работа (проект) (не предусмотрено) - 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 2 

Промежуточная аттестация - 

Итоговая аттестация в форме  зачет с 

оценкой 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 

ОП.08 БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТ С ПРИМЕНЕНИЕМ ЦИФРОВЫХ ТЕХНОЛОГИЙ 
 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятель-

ная работа обучающихся, курсовая работа (проект) (если предусмотрены) 

Объем 

часов 

Уровень 

освоения 

1 2 3 4 

Тема 1. Процес-

сы автоматиза-

ции учета: кор-

поративные ин-

формационные 

системы 

Содержание учебного материала: 2 

2, 3 

Процессы автоматизации учета: корпоративные информационные системы. 

Регламент процесса автоматизации учета. 

Автоматизированные информационные системы учета. 

Подсистемы автоматизации учета: локальные и облачные. 

Информационная безопасность в сети интернет. 

 

Практические занятия 2 
 

Процессы автоматизации учета: корпоративные информационные системы.  

Тема 2. Ин-

формационно-

справочные си-

стемы для про-

фессиональной 

деятельности 

Содержание учебного материала: 2 

2, 3 
Справочно-правовые системы (СПС) в профессиональной деятельности экономиста. 

Поисковые возможности СПС. 

Информационная система 1С: ИТС. 
 

Практические занятия 2 

 
Интерфейс и возможности информационно справочной системы Гарант. 

Интерфейс и поисковые возможности СПС КонсультантПлюс. 

Практические навыки работы с Информационной системой 1С: ИТС. 

 

Тема 3. Сводка и 

группировка в 

статистике 

Содержание учебного материала: 2 

2, 3 

Понятие трудовых отношений. Нормативно-правовое регулирование труда и заработной платы. 

Первичный бухгалтерский документооборот по участку расчеты с персоналом по оплате труда. 

Обзор возможностей решения «1С: Зарплата и управление персоналом 8». 

Функционал кадровика: оформление и контроль трудовых отношений. 

Функционал бухгалтера: начисление заработной платы и страховых взносов. 

Функционал бухгалтера: удержания из начисленных доходов и выплата заработной платы. 

Отчетные формы по участку расчеты с персоналом по оплате труда. 

 

Практические занятия: 2 

 

Подготовка информационной базы к работе. 

Ввод информации об организации (Программа 1С: ЗУП). 

Начальная штатная расстановка сотрудников (Программа 1С: ЗУП). 

Ввод персональных данных для оформления личной карточки (Программа 1С: ЗУП). 

Оформление трудовых отношений (Программа 1С: ЗУП). 
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Начисление заработной платы и прочих выплат (Программа 1С: ЗУП). 

Начисление заработной платы и прочих выплат (Программа 1С: ЗУП). 

Удержания и выплата заработной платы (Программа 1С: ЗУП). 

Тема 4. Спосо-

бы наглядного 

представления 

статистических 

данных 

Содержание учебного материала: 4 

2, 3 

Понятие юридически значимого электронного документооборота. Электронная подпись. 

Виды систем электронного документооборота. 

Характеристика и возможности систем юридически значимого обмена электронными документами с 

другими компаниями. 

«1С: Документооборот» обзор возможностей. 

Работа с документами. Работа с договорами. Работа с файлами. 

 

Практические занятия: 4 

 

Знакомство с системой электронного документооборота (Программа 1С: Документооборот 8). 

Обработка входящих документов (Программа 1С: Документооборот 8). 

Обработка внутренних документов (Программа 1С: Документооборот 8). 

Организация договорной работы (Программа 1С: Документооборот 8). 

Формирование и предоставление отчетов (Программа 1С: Документооборот 8). 

 

Тема 5. Вспомо-

гательные сер-

висы и возмож-

ности автомати-

зации деятель-

ности 

Содержание учебного материала: 4 

2, 3 

Сервисы проверки контрагентов. 

Коммерческие сервисы. 

Сервисы проверки данных. 

Сервисы обучения, поддержки и сопровождения. 

Сервисы для удаленной работы и защиты информации. 

 

Практические занятия: 2 

 Сервисы проверки контрагентов (1С: ПАРК Риски).  

Сервисы работы с контрагентами (1С: Контрагент) 
 

Тема 6. Меха-

низм обработки 

учетной инфор-

мации в раз-

личных автома-

тизированных 

системах 

Содержание учебного материала: 2 

2, 3 Технология обработки учетных данных в ИСБУ. 

Классификация программного обеспечения автоматизации бухгалтерского учета. 
 

Практические занятия: 2 

 
Базовые принципы работы в 1С: Бухгалтерия предприятия. 

 

Тема 7. 

Настройка па-

раметров ин-

формационной 

Содержание учебного материала: 2 

2, 3 
Адаптационные средства программ автоматизации бухгалтерского учета. 

Возможности современных программных продуктов при настройке ИСБУ. 

Учетные механизмы в типовой конфигурации программы «1С: Бухгалтерия». 
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системы Практические занятия: 2 

 
Организация налогового учета в программе 1С: Бухгалтерия 8.3. 

Обзор стандартных отчетов 1С: Бухгалтерия 8.3. 

Подготовка к ведению учета в 1С: Бухгалтерия 8.3.  

Ввод сведений по организации. 

 

Тема 8. Органи-

зация докумен-

тооборота и тех-

нология работы 

с информацией 

Содержание учебного материала: 4 

2, 3 
Классификация документов в информационных системах. 

Формы документов и организация документооборота. 

Выбор модели документооборота. 

 

Практические занятия: 4 

 
Учет кассовых операций. 

Учет денежных средств на расчетных счетах. 

Учет расчетов с подотчетными лицами. 

 

Тема 9. Проце-

дуры регистра-

ции фактов хо-

зяйственной 

жизни 

Содержание учебного материала: 4 

2, 3 
Особенности хранения информации о хозяйственных операциях в ИСБУ. 

Способы ввода данных в информационную базу. 

Сервисные функции программ при работе с документами, операциями, проводками. 

 

Практические занятия: 4 

 
Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками. 

Учет расчетов с покупателями и заказчиками. 

Учет движения товаров (поступление). 

 

Тема 10. Обоб-

щение учетных 

данных в ИСБУ 

Содержание учебного материала: 4 

2, 3 
Классификация выходной информации. 

Учетные регистры, особенности их ведения в ИСБУ. 

Стандартные отчеты синтетического и аналитического учета. 

 

Практические занятия: 4 

 

Отражение кадровых изменений. 

Синтетический учет расчетов по оплате труда. 

Удержания из заработной платы Выплата заработной платы. 

Учет внеобротных активов. 

Учет собственных средств. 

Учет кредитов банка и заемных средств. 

 

Тема 11. Завер-

шение периода и 

регламентиро-

Содержание учебного материала: 2 

2, 3 Процедуры завершения отчетного периода. 

Формирование регламентированной отчетности. 
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ванная отчет-

ность 

Практические занятия: 2 

 
Учет прочих доходов и расходов. 

Формирование конечного финансового результата. 

Формирование отчетности предприятия. 

 

Тема 12. Систе-

мы формирова-

ния и сдачи 

электронной от-

четности 

Содержание учебного материала: 2 

2, 3 
Понятие электронной отчетности. Формы электронной отчетности. 

Порядок взаимодействия с государственными органами при сдаче отчетности в электронном виде. 

Сервисы сдачи отчетности в контролирующие органы по ТКС. 

 

Практические занятия: 2 

 

Подготовительная работа перед формирование налоговой отчетности предприятия. Сервисы работы с 

контрагентами (1С: Сверка). 

Формирование налоговой отчетности предприятия. 

Системы электронного документооборота между организациями. 

Системы электронного документооборота 1С: Отчетность. 

Системы СБиС++ для электронной сдачи отчетности. 

 

Тема 13. Систе-

мы дистанцион-

ного банковско-

го обслуживания 

Содержание учебного материала: 2 

2, 3 
Сущность дистанционного банковского обслуживания. Классификация видов и форм дистанцион-

ного банковского обслуживания. 

Характеристика услуг дистанционного банковского обслуживания. 

Функционал системы «Клиент-банк». 

 

Практические занятия: 2 

 Системы дистанционного банковского обслуживания 1С: ДиректБанк. 

Системы дистанционного банковского обслуживания. 
 

Самостоятельная работа 2 
 

Работа с учебной литературой, конспектами.  

Промежуточная аттестация 

зачет с оценкой 
-  

Всего 72  

Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения: 

1 – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);  

2 –репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством); 

3 – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач). 



3 УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

3.1 Требования к минимальному материально-техническому обес-

печению 

Реализация программы дисциплины требует наличия учебного кабине-

та бухгалтерского учета, налогообложения и аудита. 

Оборудование учебного кабинета:  

- посадочные места по количеству обучающихся;  

- рабочее место преподавателя;  

- комплект учебно-наглядных пособий по бухгалтерскому учету.  

Технические средства обучения: интерактивная доска с лицензионным 

программным обеспечением, мультимедиапроектор. 

 

3.2 Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, до-

полнительной литературы 

Основные источники: 

1. Погорелова, Т. Г. Современные учетно-информационные технологии : 

учебное пособие / Т. Г. Погорелова. — Ростов-на-Дону, Таганрог : Изда-

тельство Южного федерального университета, 2023. — 163 c. — ISBN 

978-5-9275-4526-1. — Текст : электронный // Электронный ресурс цифро-

вой образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: 

https://profspo.ru/books/138024 

2. Дубина, И. Н. Информатика: информационные ресурсы и технологии в 

экономике, управлении и бизнесе : учебник для СПО / И. Н. Дубина, С. В. 

Шаповалова. — 2-е изд. — Саратов : Профобразование, 2024. — 170 c. — 

ISBN 978-5-4488-1915-5. — Текст : электронный // Электронный ресурс 

цифровой образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. — 

URL: https://profspo.ru/books/138126 

3. Прокопьева, Ю. В. Бухгалтерский учет и анализ : учебное пособие для 

СПО / Ю. В. Прокопьева. — 2-е изд. — Саратов : Профобразование, 2023. 

— 266 c. — ISBN 978-5-4488-1570-6. — Текст : электронный // Электрон-

ный ресурс цифровой образовательной среды СПО PROFобразование : 

[сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/137706 

4. Косиненко, Н. С. Информационные технологии в профессиональной дея-

тельности : учебное пособие для СПО / Н. С. Косиненко, И. Г. Фризен. — 

Саратов : Профобразование, 2023. — 268 c. — ISBN 978-5-4488-1575-1. — 

Текст : электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной 

среды СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: 

https://profspo.ru/books/131404  

Дополнительная литература: 

1. Петлина, Е. М. Информационные технологии в профессиональной дея-

тельности : учебное пособие для СПО / Е. М. Петлина, А. В. Горбачев. — 

2-е изд. — Саратов : Профобразование, 2024. — 111 c. — ISBN 978-5-

4488-2183-7. — Текст : электронный // Электронный ресурс цифровой об-
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разовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: 

https://profspo.ru/books/142224 

2. Самуйлов, С. В. Информационные технологии. Основы работы в MS Word 

и Excel : учебное пособие для СПО / С. В. Самуйлов, С. В. Самуйлова. — 

Саратов, Москва : Профобразование, Ай Пи Ар Медиа, 2023. — 96 c. — 

ISBN 978-5-4488-1585-0, 978-5-4497-1972-0. — Текст : электронный // 

Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО PROFобразо-

вание : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/126617 

3. Седых, Ю. И. Информационные технологии : учебно-методическое посо-

бие для СПО / Ю. И. Седых, В. В. Кургасов. — Липецк : Липецкий госу-

дарственный технический университет, ЭБС АСВ, 2023. — 119 c. — ISBN 

978-5-00175-1 87-8. — Текст : электронный // Электронный ресурс цифро-

вой образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: 

https://profspo.ru/books/130965  

4. Демяхина, Е. В. Основы бухгалтерского учета : учебное пособие / Е. В. 

Демяхина, Н. А. Тепина. — Таганрог : Таганрогский институт управления 

и экономики, 2023. — 132 c. — Текст : электронный // Электронный ре-

сурс цифровой образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. — 

URL: https://profspo.ru/books/146882 

 

Интернет-ресурсы: 

1. http://www.minfin.ru/ru/Министерство финансов Российской Федерации 

официальный сайт 

2. http://www.audit-it.ru/Аудит.ру 

3. http://www.glavbukh.ru/Практический журнал для бухгалтера «Главбух» 

4. http://www.port-audit.ru/ Бухгалтерский учет. Аудиторский портал 

5. http://www.rnk.ru/ Российский налоговый курьер 

6. http://www.rosbuh.ru/ Научно-практический журнал «Российский бухгал-

тер» 

7. http://www.garant.ru/ - Информационно-правовой портал «Гарант» 

8. http://www.consultant.ru/ - Компания «КонсультантПлюс» 
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4 КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осу-

ществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, 

тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, 

проектов, исследований. 
 

Результаты обучения 

(освоенные умения, усвоенные знания) 

Формы и методы контроля и оценки ре-

зультатов обучения  

Знания: 

− компьютерных программ для ведения 

бухгалтерского учета; 

− порядка обмена информацией по теле-

коммуникационным каналам связи. 

Текущий контроль в форме: 

-  защиты практических работ 

- защиты лабораторных работ, 

- собеседования.  

Итоговый контроль в форме: 

- зачета с оценкой. 

Умения: 

− пользоваться компьютерными про-

граммами для ведения бухгалтерского 

учета, информационными и справочно-

правовыми системами; 

− составлять (оформлять) первичные 

учетные электронные документы; 

− регистрировать данные, содержащиеся 

в первичных учетных документах, в ре-

гистрах бухгалтерского учета с помощью 

цифровых технологий ведения учета; 

− координировать и контролировать 

процессы формирования информации в 

системе бухгалтерского учета. 

Текущий контроль в форме: 

-  защиты практических работ 

- защиты лабораторных работ, 

- собеседования.  

Итоговый контроль в форме: 

- зачета с оценкой. 
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