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Перечень тем для изучения:
1.Систематизация и обеспечение сохранности документной информации.
2.Правила хранения дел в структурных подразделениях предприятия, организаций, фирм. Особенности хранения бухгалтерских документов.
Подготовить ответы на вопросы:
1.Охарактеризуйте технологии хранения документов.
2.Чем обеспечиваются оптимальные условия хранения документов?
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