
Перечень учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), 

предусмотренных соответствующей образовательной программой; практики, 

предусмотренной соответствующей образовательной программой по 

профессии 46.01.03 Делопроизводитель, 

(на базе среднего общего образования) 

очная форма обучения 

2025 год поступления 

СГ.01 История России 

СГ.02 Иностранный язык в профессиональной деятельности 

СГ.03 Безопасность жизнедеятельности 

СГ.04 Физическая культура 

СГ.05 Основы бережливого производства 

СГ.06 Основы финансовой грамотности 

ОП.01 Деловая культура 

ОП.02 Архивное дело 

ОП.03 Основы делопроизводства 

ОП.04 Основы редактирования документов 

ОП.05 Основы менеджмента 

ОП.06 Правовое обеспечение профессиональной деятельности 

ОП.07 Охрана труда 

ПМ.01 Документирование управленческой деятельности и 

организация работы с документами 

ПМ.02 Организация текущего хранения документов и подготовка 

дел для передачи в архив 


