
РЕЦЕНЗИЯ
на рабочую программу учебной дисциплины

УПВ.ОЗ У ИНФОРМАТИКА
по программе по программе подготовки квалифицированных рабочих, 

служащих, профессии
46.01.03 Делопроизводитель, 

разработанную Частным профессиональным образовательным 
учреждением «Южный многопрофильный техникум»

Рабочая программа учебной дисциплины разработана на основе письма 
Министерства образования и науки РФ от 17 марта 2015 г. N 06-259 
(Рекомендации по организации получения среднего общего образования в 
пределах освоения образовательных программ среднего профессионального 
образования на базе основного общего образования с учетом требований 
федеральных государственных образовательных стандартов и получаемой 
профессии или специальности среднего профессионального образования), а 
так же приказа Министерства образования и науки РФ от 17 мая 2012 г. N 
413 "Об утверждении федерального государственного образовательного 
стандарта среднего общего образования" с изменениями и дополнениями.

Программа учебной дисциплины является частью программы 
подготовки квалифицированных рабочих, служащих в соответствии с ФГОС 
СПО по профессии 46.01.03 Делопроизводитель.

Дисциплина относится к профильным дисциплинам 
общеобразовательного цикла.

Содержание программы «Информатика» направлено на достижение 
следующих целей:

- формирование у обучающихся представлений о роли 
информатики и информационно-коммуникационных технологий (ИКТ) в 
современном обществе, понимание основ правовых аспектов использования 
компьютерных программ и работы в Интернете;

- формирование у обучающихся умений осуществлять поиск й 
использование информации, необходимой для эффективного выполнения 
профессиональных задач, профессионального и личностного развития;

- формирование у обучающихся умений применять, анализировать, 
преобразовывать информационные модели реальных объектов и процессов, 
используя при этом ИКТ, в том числе при изучении других дисциплин;

- развитие у обучающихся познавательных интересов, 
интеллектуальных и творческих способностей путем освоения и 
использования методов информатики и средств ИКТ при изучении 
различных учебных предметов;

- приобретение обучающимися опыта использования 
информационных технологий в индивидуальной и коллективной учебной и 
познавательной, в том числе проектной, деятельности;



- приобретение обучающимися знаний этических аспектов 
информационной деятельности и информационных коммуникаций в 
глобальных сетях; осознание ответственности людей, вовлеченных в 
создание и использование информационных систем, распространение и 
использование информации;

- владение информационной культурой, способностью 
анализировать и оценивать информацию с использованием информационно­
коммуникационных технологий, средств образовательных и социальных 
коммуникаций.

Освоение содержания учебной дисциплины «Информатика» 
обеспечивает достижение студентами следующих результатов:

личностных:
- чувство гордости и уважения к истории развития и достижениям 

отечественной информатики в мировой индустрии информационных 
технологий;

- осознание своего места в информационном обществе;
- готовность и способность к самостоятельной и ответственной 

творческой деятельности с использованием информационно­
коммуникационных технологий;

- умение использовать достижения современной информатики для 
повышения собственного интеллектуального развития в выбранной 
профессиональной деятельности, самостоятельно формировать новые для 
себя знания в профессиональной области, используя для этого доступные 
источники информации;

- умение выстраивать конструктивные взаимоотношения в 
командной работе по решению общих задач, в том числе с использованием 
современных средств сетевых коммуникаций;

- умение управлять своей познавательной деятельностью, 
проводить самооценку уровня собственного интеллектуального развития, в 
том числе с использованием современных электронных образовательных 
ресурсов;

- умение выбирать грамотное поведение при' использовании 
разнообразных средств информационно-коммуникационных технологий как 
в профессиональной деятельности, так и в быту;

- готовность к продолжению образования и повышению 
квалификации в избранной профессиональной деятельности на основе 
развития личных информационно-коммуникационных компетенций;

метапредметных:
- умение определять цели, составлять планы деятельности и 

определять средства, необходимые для их реализации;
- использование различных видов познавательной деятельности 

для решения информационных задач, применение основных методов 
познания (наблюдения, описания, измерения, эксперимента) для организации 



учебно-исследовательской и проектной деятельности с использованием 
информационно-коммуникационных технологий;

- использование различных информационных объектов, с 
которыми возникает необходимость сталкиваться в профессиональной сфере 
в изучении явлений и процессов;

- использование различных источников информации, в том числе 
электронных библиотек, умение критически оценивать и интерпретировать 
информацию, получаемую из различных источников, в том числе из сети 
Интернет;

- умение анализировать и представлять информацию, данную в 
электронных форматах на компьютере в различных видах;

- умение использовать средства информационно­
коммуникационных технологий в решении когнитивных, коммуникативных 
и организационных задач с соблюдением требований эргономики, техники 
безопасности, гигиены, ресурсосбережения, правовых и этических норм, 
норм информационной безопасности;

- умение публично представлять результаты собственного 
исследования, вести дискуссии, доступно и гармонично сочетая содержание 
и формы представляемой информации средствами информационных и 
коммуникационных технологий;

предметных:
- сформированность представлений о роли информации и 

информационных процессов в окружающем мире;
- владение навыками алгоритмического мышления и понимание 

методов формального описания алгоритмов, владение знанием основных 
алгоритмических конструкций, умение анализировать алгоритмы;

- использование готовых прикладных компьютерных программ по 
профилю подготовки;

- владение способами представления, хранения и обработки 
данных на компьютере;

- владение компьютерными средствами представления и анализа 
данных в электронных таблицах;

- сформированность представлений о базах данных и простейших 
средствах управления ими;

- сформированность представлений о компьютерно­
математических моделях и необходимости анализа соответствия модели и 
моделируемого объекта (процесса);

- владение типовыми приемами написания программы на 
алгоритмическом языке для решения стандартной задачи с использованием 
основных конструкций языка программирования;

- сформированность базовых навыков и умений по соблюдению 
требований техники безопасности, гигиены и ресурсосбережения при работе 
со средствами информатизации;



- понимание основ правовых аспектов использования 
компьютерных программ и прав доступа к глобальным информационным 
сервисам;

- применение на практике средств защиты информации от 
вредоносных программ, соблюдение правил личной безопасности и этики в 
работе с информацией и средствами коммуникаций в Интернете.

В результате изучения вариативной части дисциплины 
«Информатика» обучающиеся будут

- знать:
- - основные понятия: информация и информационные технологии;
- - технологии сбора, хранения, передачи, обработки и 

предоставления информации;
- - общие сведения о компьютерах и компьютерных сетях: понятие 

информационной системы, данных, баз данных, персонального компьютера, 
сервера;

- - назначение компьютера, логическое и физическое устройство 
компьютера, аппаратное и программное обеспечение.

- уметь:
- - работать с файловыми системами, различными форматами 

файлов, программами управления файлами;
- - работать в прикладных программах: текстовых и табличных 

редакторах, редакторе презентаций, пользоваться сведениями из технической 
документации и файлов-справок.

Содержание рабочей программы охватывает весь материал, 
необходимый для обучения студентов, осваивающих программы среднего 
профессионального образования.

Все темы отвечают требованиям современности.
В структуре и содержании учебной дисциплины паспорта программы 

определены темы и количество часов на их изучение, указывается объем 
часов максимальной, обязательной аудиторной учебной нагрузки-, 
самостоятельной работы обучающихся, перечислены виды обязательной 
аудиторной учебной нагрузки, самостоятельной работы и форма итоговой 
аттестации по дисциплине.

Рабочая программа составлена квалифицированно, демонстрирует 
профессионализм и высокий уровень методической подготовки и может быть 
использована в образовательном процессе.

Рецензент:
Преподаватель по информат
Высшей квалификации 
АКУСИТ

Подпись &
удостовереноц^^

Нам. OK

,H>UOU0'\®V 
вичег** 

dll'''"''

Д.К. Гитинова


